HÖÔÙNG DAÃN

 Keâ khai toång hôïp nghóa vuï noäp ngaân saùch nhaø nöôùc naêm 

1. Teân doanh nghieäp : Ghi teân ñaày ñuû theo giaáy ñaêng kyù kinh doanh, khoâng ghi taét, khoâng ghi teân giao dòch.

2. Maõ soá thueá : Ghi maõ soá thueá theo giaáy chöùng nhaän ñaêng kyù thueá ñaõ ñöôïc caáp phaùt.

3. Ñôn vò tính : Taát caû soá lieäu treân baûng ñeàu ñöôïc tính theo ñôn vò tính laø ñoàng Vieät Nam.

4. LoaïI thueá ( coät 2 ) : Ghi teân töøng saéc thueá, loaïi thu coù phaûi noäp, hoaøn, mieãn giaûm, ñaõ noäp trong naêm. Khoâng keâ khai goäp nhieàu khoaûn thu vaøo cuøng moät doøng.

5. Muïc, tieåu muïc ( coät 3 ) : Goàm 5 chöõ soá, ghi ñuùng theo maõ hieäu muïc vaø tieåu muïc trong muïc luïc ngaân saùch nhaø nöôùc.

6. Soá lieäu naêm tröôùc chuyeån sang ( coät 4 ) : Ghi ñuùng soá dö cuoái nieân ñoä 2002 chuyeån soå sang soá dö ñaàu kyø cuûa nieân ñoä 2003 theo soå saùch keá toaùn cuûa doanh nghieäp.

7. Soá phaùt sinh cuûa naêm baùo caùo quyeát toaùn (coät 5) : Soá phaûi noäp phaùt sinh cuûa naêm 2003 do DN töï haïch toaùn, khoâng bao goàm caùc quyeát ñònh xöû lyù cuûa cô quan thueá.

8. Cô quan thueá truy thu vaø phaït (coät 6) : Bao goàm taát caû nhöõng soá lieäu truy thu vaø phaït do  cô quan thueá tính nhö phaït noäp chaäm, xöû phaït haønh chaùnh, phaït veà thueá, truy thu caùc naêm tröôùc....ñaõ phaùt haønh töø ngaøy 01/01/2003 ñeán 31/12/2003 vaø ñaõ ñöôïc doanh nghieäp haïch toaùn boå sung trong nieân ñoä 2003.

9. Toång coäng soá phaûi noäp (coät 7) = Coät ( 4 )+ ( 5 )+ ( 6 ).
10. Caùc coät (8), (9),(10) : Ghi ñuùng theo nhöõng chöùng töø ñaõ phaùt sinh töø ngaøy 01/01/2003 ñeán 31/ 12/ 2003 theo töøng muïc vaø tieåu muïc noäp ngaân saùch nhaø nöôùc . Doanh nghieäp neân lieân heä vôùi phoøng quaûn lyù (hoaëc ñoäi thueá) ñeå ñoái chieáu chöùng töø tröôùc ngaøy 10/02/2004.

11. Soá lieäu cuûa phaàn I (thanh toaùn vôùi cô quan thueá nôI noäp baùo caùo quyeát toaùn): 
· Caùc coät (4), (5), (6) vaø (7) cuûa phaàn I : bao goàm caû soá ñaõ taïm khai taïi cô quan thueá khaùc trong tröôøng hôïp trong naêm quyeát toaùn DN coù thay ñoåi cô quan thueá (Cuïc thueá chuyeån veà Chi cuïc hoaëc ngöôïc laïi, töø CCT naøy sang CCT khaùc, töø Tænh khaùc chuyeån veà TP.Hoà Chí Minh).

· Caùc coät (8), (9),(10) cuûa phaàn I : Chæ bao goàm nhöõng chöùng töø ñaõ thanh toaùn vôùi ngaân saùch do cô quan thueá nôI noäp baùo caùo quyeát toaùn theo doõi.

· Coät (11) : Ghi ñuùng theo soá lieäu keát chuyeån soå keá toaùn sang nieân ñoä 2004 cuûa doanh nghieäp ñoái vôùi phaàn do cô quan thueá nôi noäp baùo caùo quyeát toaùn quaûn lyù.

12. Soá lieäu cuûa phaàn II : Chæ ghi vaøo phaàn naøy trong tröôøng hôïp coù thay ñoåi cô quan thueá, neáu khoâng coù thì ñeå troáng, khoâng ghi gì caû.

13. Soá lieäu cuûa phaàn III : Chæ ghi trong tröôøng hôïp DN coù thanh toaùn vôùi nhöõng cô quan thueá khaùc nhöng khoâng thuoäc phaàn I vaø II vaø phaûi ghi theo töøng cô quan thueá. 

Ñoái vôùi ngaønh Xaây döïng coù noäp thueá nôi khaùc , thì ghi phaàn thanh toaùn 1% thueá GTGTtaïi nôi khaùc vaøo phaàn III ( ghi phaàn thanh toaùn 4% coøn laïi ôû phaàn I ) 

Soá lieäu coät (11) cuûa phaàn naøy laø soá coøn phaûi thanh toaùn ñoái vôùi cô quan thueá töông öùng. 

14. Thôøi haïn noäp baûng naøy : Laäp thaønh 2 ( hai ) baûn, noäp keøm baùo caùo quyeát toaùn thueá naêm 2001, chaäm nhaát 60 ngaøy sau khi keát thuùc naêm taøi chính 2003.
